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1. Indledning

Disse preekvalifikationsbetingelser gaelder for Aarhus Kommunes (her-
efter benaevnt "Ordregiver") udbud af indkgbsordning af dagligvarer til
borgere med nedsat funktionsevne, jf. Lov om social service § 83, i
henhold til udbudsbekendtggrelse offentliggjort den 15. september
2015 pd www.udbud.dk.

Udbuddet angar ydelser omfattet af bilag II B i henhold til Europa-
parlamentets og Radets direktiv nr. 2004/18/EF af 31. marts 2004 om
samordning af fremgangsmaderne ved indgdelse af offentlige vareind-
kgbskontrakter, offentlige tjenesteydelseskontrakter og offentlige
bygge- og anlagskontrakter.

Udbuddet gennemfgres som et begreenset udbud med forhandling.

Kun praekvalificerede ansggere opfordres til at afgive tilbud.

2. Ordregiver

Ordregiver under denne udbudsforretning er Aarhus Kommune, Magi-
stratsafdelingen for Sundhed og Omsorg.

2.1 Ordregivers kontaktperson
Alle henvendelser til Ordregiver forud for ansggningen eller tilbudsaf-
givelsen skal ske via e-mail og skal rettes til:

Att.: Rasmus Grgnborg Jakobsen
E-mail: jrg@aarhus.dk

3. Rammerne for udbudsforretningen

3.1 Formal og baggrund for udbuddet

Ordregiver gnsker at udbyde deres indkgbsordning af dagligvarer til
borgere med nedsat funktionsevne. Borgerne visiteres til ydelsen af
Ordregiver, safremt borgerne ikke selv kan varetage indkgb pa grund
af nedsat funktionsevne.

Opgaven udbydes for en kontraktperiode pa 3 ar med mulighed for to
gange 12 maneders forleengelse.



De gkonomiske aktgrer der indgiver ansggning om deltagelse omtales
i det fglgende som "Ansggere".

3.2 Udbuddets omfang
Udbuddet forventes at omfatte fglgende opgaver:

e Pakning af varer pa baggrund af afgivet ordre fra borgeren
e Udbringning af de indkgbte varer

e Stille varer pa plads hos borgeren i kgleskab/fryseskab

e Stille varer pa plads hos borgeren i kgkkenskabe mv.

Udbuddet omfatter alene, hvad den enkelte borger forinden er visite-
ret til af Ordregiver. Dette geelder ogsa frekvensen af indkgb. Borger-
ne kan f.eks. blive visiteret til indkgbshjaelp en gang hver tredje uge.

Udbuddet er opdelt i tre omrader. Det vaere sig omrade 1, 2 og 3.
Opdelingen er geografisk og fglger de i forvejen fastlagte afgraensning
af lokalomrader. Afgraensningen kan ses i bilag 2 samt pa
http://www.aarhus.dk/da/erhverv/for-leverandoerer/Frit-valg-
ordninger/Indkoebsordningen.aspx

Ordregiver har en forventning om at indgd aftale med en leverandgr,
der kan tilbyde en internetbaseret indkgbslgsning.

Den udbudte rammeaftale pa indkgb af dagligvarer forventes indgaet
med én hovedleverandgr i hvert omrade. @vrige leverandgrer pd mar-
kedet kan efterfglgende godkendes til opgaven “indkgb af dagligva-
rer”, safremt de opfylder betingelserne herfor.

Ordregiver er forpligtet til at anvende den indgdede aftale under hen-
syntagen til lovgivningen om frit leverandgrvalg. Dette skal forstds
saledes, at visiterede borgere pa dette omrdde skal oplyses om de
gvrige godkendte leverandgrer. Borgerne har herefter frit valg med
hensyn til hvilken leverandgr de gnsker at benytte sig af. Lovgrundla-
get for visitation til indkgb til borgere med nedsat funktionsevne er
Lov om social service nr. 150 af 16/02 2015, § 83, stk. 1 og stk. 2.

Vinderen af udbuddet vil blive fundet blandt de Ansggere, der inviteres
til at afgive tilbud. Det er sdledes en forudsesetning for tilbudsafgivelse,
at der i fgrste omgang opnas preaekvalifikation. Virksomhederne der
praekvalificeres udveelges pa baggrund af, hvad der er fastlagt i disse
udbudsbetingelser for praekvalifikation.

Ordregiver vil preekvalificere 3-5 Ansggere for hvert omrade.



3.3 Udbudsprocessen

De praekvalificerede Ansggere vil blive inviteret til at afgive tilbud. I
forbindelse med tilbudsafgivelsen vil Ordregiver opstille en raekke un-
derkriterier til tildelingskriteriet "det gkonomisk mest fordelagtige til-
bud", og vurdere de indkomne tilbud p& baggrund heraf.

Ansggere skal derfor vaere opmaerksomme pa, at udbudsprocessen
bestar af to led:

1. Praekvalifikation
2. Tilbudsafgivelse og tildeling af aftale

Ordregiver har endnu ikke lagt sig fast pa de endelige kriterier for til-
deling af kontrakten. Disse kriterier vil blive offentliggjort i forbindelse
med ivaerksaettelsen af tilbudsfasen, og dermed blive gjort tilgaengeli-
ge for de praekvalificerede tilbudsgivere.

3.4 Udbudsbetingelser
Disse udbudsbetingelser anvendes i forbindelse med ansggninger om
praekvalifikation.

Ansggere, der matte gnske naermere kendskab til de fremtidige betin-
gelser for tilbudsafgivelse, kan sgge oplysninger herom i de til tilbud-
det tilknyttede udbudsbetingelser - dog kun safremt Ansggeren opnar
at blive praekvalificeret.

4. Generelle form- og procedurekrav

4.1 Ansggers kontaktperson
Ansgger skal angive en kontaktperson i ansggningen om deltagelse.

Ordregiver vil sende alle meddelelser under udbudsforretningen til den
person, der er angivet som kontaktperson.

4.2 Ansggningsfrist
Ansggninger om preaekvalifikation skal senest vaere modtaget den 29.
september 2015 kl. 14.00.

4.3 Indleveringsadresse
Ansggninger skal indleveres pa fglgende adresse:

Aarhus Kommune, Radhuset lokale 227
Radhuspladsen 2



8000 Aarhus C
Att.: Rasmus Grgnborg Jakobsen

Ansggeren kan efter anmodning fa udleveret en kvittering med dato
og klokkeslaet for afleveringen.

4.4 Aflevering af ansggning
Ansggninger skal afleveres i:
e 1 underskrevet original og 5 kopier, samt
e fremsendes p& mail til Rasmus Grgnborg Jakobsen pa
jrg@aarhus.dk. De elektroniske versioner skal vaere i MS Office
format eller i PDF-format.

Det samlede ansggningsmateriale skal indleveres i lukket emballage
maerket “Udbud af indkgbsordning - ma ikke abnes af postabningen”.

Tilbuddet anses for rettidigt modtaget safremt den fysiske og under-
skrevne original inkl. alle bilag er modtaget indenfor tilbudsfristen.
Opmeaerksomheden henledes pa, at tilbudsfristen overholdes strengt.

Safremt den elektroniske kopi ikke er modtaget rettidigt, eller som
folge af tekniske forhold ikke kan laeses/abnes, vil Ansgger blive op-
fordret til at indlevere den elektroniske version pa ny indenfor en af
Ordregiver fastsat frist. Denne frist kan vaere kort.

4.5 Sprog
Ansggninger skal afleveres pad dansk.

Sporgsmal skal stilles pa dansk, og svaret vil blive givet pa dansk. Der
foretages ikke overseaettelser.

4.6 Honorar
Ansgger modtager intet honorar i forbindelse med deltagelse i denne
udbudsforretning.

4.7 Ejendomesret til modtagne ansggninger
Alle dokumenter, som fremsendes af Ansgger, betragtes som Ordregi-
vers ejendom.

5. Udelukkelsesgrunde
5.1 Ansggers generelle forhold

Deltagelse i udbudsproceduren er udelukket, hvis et af de i bilag 1
naevnte forhold er til stede.



5.1.1 Dokumentation

Tilbudsgiver skal afgive erklaering pa tro og love om, at ingen af de i
bilag 1 naevnte forhold er til stede. Erklaeringen er vedlagt udbudsbe-
tingelserne som bilag 1.

Opmeaerksomheden henledes pa, at tro- og love-erklaeringen skal ud-
fyldes ved afkrydsning og underskrives. Manglende eller ukorrekt ud-
fyldelse af tro- og love-erkleeringen medfgrer risiko for, at ansggnin-
gen anses for ukonditionsmaessig.

Ansgger er forpligtiget til at fremskaffe yderligere dokumentation for,
at en eller flere af ovenstaende udelukkelsesgrunde ikke er til stede,
hvis Ordregiver anmoder herom.

5.2 Ansggers personlige forhold

Af lovbekendtggrelse nr. 336 af 13. maj 1997 om begraensning af
skyldneres muligheder for at deltage i offentlige udbudsforretninger
mv., fremgar det, at offentlige ordregivere ved kgb af varer og tjene-
steydelser skal kreeve, at enhver Ansgger afgiver en erklaering pa tro
og love om, i hvilket omfang Ansggeren har ubetalt, forfalden gaeld til
det offentlige i form af skatter, afgifter og bidrag til sociale sikrings-
ordninger i henhold til lovgivningen i Danmark eller det land, hvor
Ansggeren er etableret.

Ordregivers retningslinjer for administration af loven vedlaegges som
bilag 1.

5.2.1 Dokumentation

Ansgger skal afgive erklaering pa tro- og love, som er vedlagt udbuds-
betingelserne som bilag 1. Denne skal afgives sammen med ansgg-
ningen om deltagelse.

5.3 Finansiel og gkonomisk formaen

Ordregiver vil kun indga kontrakt med gkonomisk solide virksomhe-
der, da det har veesentlig betydning, at Ansggers virksomhed bestar
under hele kontraktperioden.

For at sikre, at tilbudsgiver har den rette finansielle og gkonomiske
formaen, skal Ansgger for at komme i betragtning angive fglgende:

a) Dokumentation for virksomhedens gkonomiske nggletal for de se-
neste to regnskabsar omfattende som minimum omsaetning, resul-
tat fgr skat, balance og egenkapital.



b) Erklaering om virksomhedens omsaetning de seneste to ar i forbin-
delse med sddanne tjenesteydelser, som udbuddet vedrgrer.

5.3.1 Dokumentation
Som dokumentation for Ansggerens finansielle og gkonomiske forma-
en, skal Ansggeren vedlaegge fglgende materiale:

a) Dokumentationen skal fremlaegges i form af reviderede arsregn-
skaber eller revisorattesteret erklaering.

Ansggere, der ikke har udarbejdet arsrapporter for de seneste to
regnskabsar, og som ikke har vaeret forpligtiget hertil i henhold til lov-
givning eller administrative forskrifter, skal i stedet vedlaegge en er-
klaering fra Ansggerens revisor, som dokumenterer Ansggerens finan-
sielle og gkonomiske formaen.

5.4 Teknisk og faglig formaen
Det har afggrende betydning for Ordregiver, at Ansggeren har den
forngdne tekniske og faglige formaen til udfgrelse af opgaven.

For at sikre, at Ansggeren har den rette tekniske formaen, skal Ansg-
geren levere fglgende oplysninger:

a) Liste over de betydeligste leverancer, der i omfang og karakter
svarer til sddanne ydelser, som kontrakten vedrgrer og som er ud-
fort i Igbet af de seneste to &r med angivelse af kontraktsveerdi og
tidspunkter samt kontaktpersoner.

b) Beskrivelse af tjenesteyderens virksomhedsprofil, herunder ejer-
forhold og organisation med angivelse af antal ansatte og geogra-
fisk placering af afdelinger i Danmark og udlandet.

c) Oplysninger om eventuelle underleverandgrer og samarbejdspart-
nere.

5.4.1 Dokumentation

Som dokumentation for Ansggerens tekniske og faglige formaen skal
Ansggeren vedlagge ansggningen dokumentation pa de i pkt. 5.4 be-
skrevne forhold.

5.5 Henvisning til andre virksomheders formaen

Hvis Ansggeren vil basere sig pa at henvise til underleverandgrers
eller andre virksomheders formaen, skal Ansggeren dokumentere, at
Ansggeren frit kan disponere herover.



Som dokumentation accepteres en juridisk bindende aftale mellem
Ansggeren eller den relevante underleverandgr eller anden virksom-
hed, eller en juridisk bindende erklaering fra underleverandgr eller
anden virksomhed til Ordregiver.

5.6 Konsortium

Safremt Ansgger er et konsortium, skal samtlige oplysninger under
punkt 5.1 og punkterne 5.3 -5.5 fremsendes for hver enkelt konsor-
tiedeltager, bilag 1 skal ligeledes udfyldes for hver konsortiedeltager.

Ordregiver gor opmaerksom pa, at safremt det skgnnes ngdvendigt af
hensyn til sikring af konkurrencen og overholdelse af ligebehandlings-
princippet er Ordregiver berettiget til at afvise et konsortium, hvori
der deltager en eller flere virksomheder fra andre ansggende
konsortier.

5.7 Koncernforbundne Ansggere

Af hensyn til at konkurrencen, kontraktens kompleksitet og for at
undga interessekonflikter skal koncernforbundne virksomheder i an-
sggningen anfgre, hvordan uafhangigheden mellem de koncernfor-
bundne virksomheder er sikret.

"Koncern” defineres med henvisning til direktiv 83/349/EQF med zen-
dringer (direktiv om konsoliderede regnskaber) artikel 1(1).

For det tilfaelde, at Ordregiver modtager ansggninger fra mere end én
af de koncernforbundne virksomheder, vil Ordregiver vurdere, hvor-
vidt de koncernforbundne Ansggere i tilstraekkelig grad har sikret, at
deres koncernforhold ikke vil fa indflydelse pa tilbudsafgivelsen.

Safremt dette ikke er tilfseldet, vil samtlige af de koncernforbundne
Ansggere blive udelukket fra praekvalifikationen.

Ovenstdende udelukker ikke koncernforbundne virksomheder fra, at
indsende en ansggning om praekvalifikation og samtidig fungerer som
underleverandgr til en anden Ansgger.

6. Udvaelgelse af deltagere
6.1 Vurdering af konditionsmaessighed

Ordregiver kontrollerer, at ansggningen er konditionsmaessig, hvilket
vil sige, at ansggningen opfylder fglgende punkter:



e Ansggningen er indkommet rettidigt, jf. punkt 4.2.

e Ansggningen er fremsendt til den korrekte adresse, jf. punkt 4.3.

e Ansggningen indeholder tro- og loveerklaering om, at ingen ude-
lukkelsesgrunde er til stede, jf. punkt 5.1-5.2.

6.2 Konsekvensen af ikke at fremsende dokumentation

Tilbud, der ikke indeholder dokumentation som anfgrt under punkt
6.1, kan Ordregiver afvise som ukonditionsmaessige, eller Ordregiver
kan under overholdelse af ligebehandlingsprincippet veaelge at bede
Ansgger om at berigtige sin ansggning. Der vil dog ikke som udgangs-
punkt vaere mulighed for at eftersende manglende dokumentation.

6.3 Antallet af deltagere

Ordregiver vil preekvalificere 3-5 virksomheder, som efterfglgende vil
blive inviteret til at afgive tilbud pad de betingelser, der i gvrigt falger
af udbudsmaterialet for tilbudsafgivelse.

6.4 Proceduren for udveelgelse

Safremt der er flere egnede Ansggere end Ordregiver har angivet at

ville praekvalificere, vil Ordregiver p& baggrund af en saglig og objek-
tiv vurdering af de modtagne Ansggeres egnethed udveelge de Ansg-
gere, der vil blive inviteret til afgivelse af tilbud.

Udvaelgelsen sker pa baggrund af de oplysninger, Ansggerne har afgi-
vet i medfgr af punkt 5.3 og 5.4, hvor Ordregiver vil praekvalificere 3-
5 Ansggere. Der laegges seerligt veegt pa Ansggernes omsaetningsstgr-
relse samt erfaringer med opgaver der ligner den udbudte opgave.

7. Ansggningens opbygning

7.1 Obligatoriske dokumenter
Ansgger skal bekraefte, at der ikke er nogen udelukkelsesgrunde til
stede og vedlaegge bilag 1 i udfyldt stand.

Endvidere, skal Ansggeren vedlaegge dokumentation i henhold til pkt.
5.3-5.4. Og hvis relevant, skal dokumentation jf. pkt. 5.5-5.7 ogsa
vedleegges ansggningen.

7.2 Yderligere dokumentation
Anden dokumentation end den der er anfgrt under punkt 7.1 kan
fremsendes.



Dokumentation, der fremsendes i henhold til dette punkt, skal ved-
laegges i en seerskilt mappe/folder. Det skal tydeligt fremg3, at der er
tale om supplerende materiale.

7.3 Opbygning
Ansggningen bgr indleveres i en mappe med faneblade opdelt i fgl-
gende faner:

e Indholdsfortegnelse

¢ Ngdvendig dokumentation jf. pkt. 5.3-5.4 og hvis relevant do-
kumentation jf. pkt. 5.5-5.7

e Tro og love erklaering bilag 1

e Eventuel yderligere dokumentation

8. Tildelingskriterium

De praekvalificerede Ansggere inviteres til at afgive tilbud. Tilbud vil
blive evalueret pa baggrund af tildelingskriteriet “det gkonomisk
mest fordelagtige tilbud”.

Der henvises til udbudsbetingelserne for tilbudsafgivelse, som udsen-
des til de Ansggere, der praekvalificeres.

9. Sporgsmal

Sporgsmal skal fremsaettes senest den 22. september 2015 klokken
14.00.

Safremt Ansgger har spgrgsmal til udbudsbetingelserne for praekvalifi-
kation, skal disse stilles pa dansk og via e-mail til ordregivers kon-
taktperson, som angivet i punkt 2.1.

E-mails indeholdende spgrgsmal skal veere maerket “Spgrgsmal vedrg-
rende udbud af indkgbsordning".

Alle spgrgsmal, skal starte med en entydig reference til, hvilket eller
hvilke steder i udbudsmaterialet, spgrgsmalet vedrgrer.

Alle spgrgsmal og svar vil kunne ses af alle Ansggere i en anonymise-
ret form senest den 27. september 2015 og vil vaere tilgeengelige pa
Ordregivers hjemmeside: http://www.aarhus.dk/da/erhverv/for-
leverandoerer/Aktuelle-udbud-og-licitationer/Begraenset-udbud-af-
indkoebsordning.aspx
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Det er Ansggers eget ansvar at sgrge for at holde sig opdateret med
eventuelle supplerende oplysninger, som vil blive offentliggjort som
svar pa spgrgsmal.

10. Praktiske forhold

10.1 Abning af ansggninger

Ansggninger vil forst blive 8bnet efter udlgbet af fristen for afgivelse af
ansggning om deltagelse. Der er ikke adgang til at overveere abning af
ansggningerne eller i gvrigt til at modtage oplysninger om indholdet.

10.2 Meddelelse af resultatet
Alle Ansggere vil samtidig og skriftligt blive orienteret om resultatet af
praekvalifikationen.

De praekvalificerede Ansggere inviteres til at afgive tilbud.

10.3 Fortrolighed

Ordregiver vil sd vidt muligt sikre fortroligheden af alle oplysninger i
ansggningerne, som angar Ansggeres fortrolige forretningsmaessige
forhold.

Fortrolighedstilsagnet ma i sagens natur vige, i den udstraekning hvor
lovgivningen forpligter Ordregiver til at videregive oplysninger til tred-
jemand.

I den udstraekning hvor Ansgger selv anser oplysninger for saerligt
konkurrencefglsomme, bedes dette tydeligt markeres i ansggningen
ud for de pdgaeldende oplysninger, hvorefter Ordregiver vil tilstraebe,
at oplysningerne ikke videregives.

10.4 Ubetinget tavshed for Ansgger

Ansggere samt deres personale, underleverandgrer og radgivere skal
iagttage ubetinget tavshed med hensyn til enhver oplysning om Or-
dregiver, der kommer til deres kendskab i forbindelse med udbuddet.
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11. Tidsplan for udbudsforretningen

Nedenstdende tidsplan omfatter udbudsforretningens vaesentligste

milepale.

DATO

MILEPAL

15. september
2015

Offentligggrelse af udbudsbekendtggrelse

22. september
2015, ki. 14.00

Sidste frist for at afgive skriftlige spgrgsmal til
udbudsbetingelserne for praekvalifikation.

27.september
2015

Svar pa spgrgsmal fra alle Ansggerne offentlig-
ggres pé’l Ordregivers hjemmeside

29. september
2015, ki. 14.00

Sidste frist for modtagelse af ansggninger om
deltagelse

6. oktober 2015

Der gives meddelelse til Ansggerne om praekva-
lifikationens udfald. De udvalgte Ansggere invi-

teres til at afgive tilbud pa baggrund af det ud-

sendte udbudsmateriale.

27. oktober 2015

Frist for indgivelse af tilbud.

18. november
2015

Mgde mellem kommune og potentielle leveran-
dgrer.

25. november
2015

Frist for afgivelse af justeret tilbud.

9. december
2015

Tildeling af kontrakt.

Datoerne er vejledende.

12. Oversigt over praekvalifikationens dokumenter

Ansggningen om prakvalifikation skal vedlaegges fglgende dokumen-

ter:

e Ansggningsmateriale.

Revisorerklaering.
Arsrapport fra de to seneste afsluttede regnskabsar.
Bilag 1, tro- og love erklaering.
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